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Director General Administrativ

REFERAT DE NECESITATE SI OPORTUNITATE


Va inaintam spre aprovizionare urmatoarele solicitari.
Decontarea se va face din ………….………………………………    Beneficiar………
	Nr.

crt.
	produs - DETALII TEHNICE
servicii
lucrări 


	Cod CPV
	UM
	CANT.

	Pret estimat cu TVA

(RON)
	Valoare totala
(RON)
	Termen maxim de livrare/ prestare/ execuţie
	Art. bug.
Coloana completata de Directia Economica

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9*

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOTAL cheltuieli estimate
	
	
	
	
	
	
	



NOTA 

Referatul de necesitate şi oportunitate va cuprinde obligatoriu informaţii privind: 

a) denumirea produselor, serviciilor, lucrărilor necesare;



b) argumentarea necesităţii, accentuându-se efectele ce se doresc a fi obţinute, precum şi urgenţa efectuării achiziţiei;

c) data la care se doreşte obţinerea produselor, serviciilor şi lucrărilor necesare;



d) preţul estimat pentru respectivele produse/servicii/lucrări.

e) data si valoarea ultimei achizitii realizate pentru aceeaşi necesitate;

f) fondul din care se va efectua achiziţia.

   Decan/Director de departament                                                                                                            Intocmit
Directia Economica
AVIZ FAVORABIL / NEFAVORABIL

centru cost ………………..….
Activitate ……………………..

Existenta fonduri ……………………

COD FISCAL ……………………………..

CONT TREZORERIE ………………………

Instructiuni pentru completarea REFERATULUI
A.La completarea referatelor se va tine cont de urmatoarele:
1.Cand se solicita componente pentru un calculator existent sau componente ale unui alt echipament existent, se va preciza daca sunt pentru reparatie (cheltuieli materiale) sau pentru up-gradare, imbunatatirea performantelor (cheltuieli de capital). Se va preciza denumirea echipamentului si numarul de inventar.
2.Campul 2 - Toate informatiile cuprinse in acest camp vor fi in limba romana si vor fi preluate in caietul de sarcini fara alte modificari.
Caracteristicile tehnice vor fi intocmite conform OUG 34/2006, art. 35, 36, 37 si38 (se va atasa la modelul de referat un extras din OUG 34/2006).
 Pentru o buna identificare a produsului solicitat, in  coloana  2, vor fi trecute urmatoarele informatii:

- denumire produs


- configuratie


- caracteristici tehnice,


- accesorii obligatorii : denumire si cantitati 


- softuri aferente,


- conditii de punere in functiune, montaj, instruire, etc.


- certificari produse si furnizori,


- model similar si producator


- alte informatii utile pentru identificarea cat mai exacta a produsului solicitat.


- posibili furnizori
3.Campul 3 - va fi completat de catre solicitant in colaborare cu Compartimentul Aprovizionare.
4.Campul 6 - Pretul estimat va fi in RON (cu TVA inclus) si va cuprinde toate cheltuielile aferente achizitiei de produse, in functie de solicitari (transport, instalare, montaj, certificari speciale, accesorii obligatorii, etc.).
5.Campul 8 – Solicitantul , pentru stabilirea unui termen maxim de livrare realist, va corela termenul de livrare al posibililor furnizori (daca sunt  echipamente ce se executa la comanda, daca sunt importuri, etc.) cu durata de derulare a unei achizitii (conform OUG 34/2006) si cu termenul de decontare a fazei pentru contractele de cercetare, astfel incat sa poata fi realizat contractul.
 6.Campul  9*- va fi completat de catre Directia Economica.
7. In cazul referatelor de lucrări estimarea valorică şi cantităţile de lucrări şi materiale se vor determina de compartimentele de specialitate din cadrul Universităţii din Craiova

B. Dupa inregistrarea referatului la Registratura DGA , se va transmite in format electronic catre Compartimentul Aprovizionare la solicitarea persoanei careia i-a fost repartizat referatul
C. Urmarirea referatului de catre solicitant, ca stadiu de procesare, se va face dupa numarul de inregistrare la D.G.A.
 D. Referatele incomplete vor fi returnate(copie), insotite de un formular de alerta in care se va specifica ce neclaritati sunt.
Nu se accepta modificari pe referatul original.

      Completarile ulterioare se vor face printr-o adresa in care se va mentiona numarul de inregistrare de la D.G.A. al referatului ce     se doreste completat sau modificat.
